
个体工商户转型为企业一件事
服务对象：法人服务 牵头单位：广汉市行政审批局

办理形式：窗口办理、网上办理 咨询方式：0838-5350391

线下办理地址：广汉市成都大道南一段 1 号政务服务和公共资源交易服务中心 1 楼西

大厅 1-6 号窗口

线上办理地址：四川政务服务网“一件事服务”专窗

申报材料

材料名称
材料必

要性

材料来源

渠道

减免

方式

材料类

型

纸质

份数

电子

份数

1 个体工商户营业执照 必要
政府部门核

发
/ 原件 1 0

2 “个转企”一件事信息采集表 非必要 申请人自备 / 原件 1 1

3
承诺书（勾选《个体工商户登记（备案）申

请书》“表 9”相关内容）。
必要 申请人自备 / 原件 1 1

4 公司登记（备案）申请书 必要 申请人自备 / 原件 1 1

5
公司章程（有限责任公司由全体股东签署，

股份有限公司由全体发起人签署）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

6

公司法定代表人、股东（发起人）（包括自

然人、法人及其他组织单位）、董事、监事、

高级管理人员、登记联络员、外商投资企业

被授权人或联系人、提交申请材料的人员

（经办人）的主体资格文件或自然人身份证

明

必要 申请人自备 / 复印件 1 1

7

公司法定代表人、董事、监事和高级管理人

员的任职文件。前述人员任职情况能够经实

名登记确认的，可免予提交任职文件

必要 申请人自备 / 原件 1 1

8 住所使用相关文件 非必要 申请人自备 /
复印件,

原件
1 1

9

募集设立的股份有限公司，提交依法设立的

验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次

出资属于非货币财产的，还应当提交已办理

财产权转移手续的证明文件

必要 申请人自备 / 原件 1 1

10
募集设立的股份有限公司公开发行股票的，

提交国务院证券监督管理机构的核准文件
必要 申请人自备 / 复印件 1 1

11
法律、行政法规和国务院决定规定设立公司

必须报经批准的，或公司申请登记的经营范
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1



围中有法律、行政法规和国务院决定规定在

登记前依法须经批准的项目的，提交有关批

准文件或许可证件

12
投资人、提交申请材料的人员（经办人）的

自然人身份证明
必要 申请人自备 / 复印件 1 1

13

法律、行政法规和国务院决定规定设立企业

必须报经批准的，或企业申请登记的经营范

围中有法律、行政法规和国务院决定规定在

登记前依法须经批准的项目的，提交有关批

准文件或许可证件

必要
政府部门核

发
/ 复印件 1 1

14 全体合伙人签署的合伙协议 必要 申请人自备 / 原件 1 1

15

全体合伙人、登记联络员、外商投资企业被

授权人或联系人、提交申请材料的人员（经

办人）的主体资格文件或自然人身份证明

必要 申请人自备 / 复印件 1 1

16 主要经营场所使用相关文件 必要 申请人自备 /
复印件,

原件
1 1

17

法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企

业需要提交合伙人的职业资格文件的，提交

相应材料

必要 申请人自备 /
复印件,

原件
1 1

18
安全生产管理制度文本（办理道路货物运输

经营许可变更及道路运输证变更需要）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

19
清税证明材料（与税务机关已共享清税信息

的可无需提交）
必要 申请人自备 /

原件,

复印件
1 1

20 名称自主申报承诺书 必要 申请人自备 / 原件 1 1

21
《个人独资企业登记（备案）申请书》（设

立）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

22 《合伙企业登记（备案）申请书》（设立） 必要 申请人自备 / 原件 1 1



流程图


