
企业信息变更一件事

服务对象：法人服务 牵头单位：广汉市行政审批局

办理形式：窗口办理、网上办理 咨询方式：0838-5350391

线下办理地址：广汉市成都大道南一段 1 号政务服务和公共资源交易服务中心 1 楼西

大厅 1-6 号窗口

线上办理地址：四川政务服务网“一件事服务”专窗

申报材料

材料名称
材料必

要性

材料来源

渠道

减免

方式

材料类

型

纸质

份数

电子

份数

1 营业执照正、副本 必要 申请人自备 / 原件 1 0

2 《变更单位银行账户申请书》 必要 申请人自备 / 原件 1 1

3 法定代表人（负责人）身份证件 必要 申请人自备 / 原件 1 1

4 单位及相关人员印章（公章、财务章、私章） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

5
提交申请材料的人员（经办人）的自然人身

份证明
必要 申请人自备 / 复印件 1 1

6 《公司登记（备案）申请书》（公司变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

7 修改后的公司章程或公司章程修正案 必要 申请人自备 / 原件 1 1

8 公司依法作出的修改公司章程的决议或决定 必要 申请人自备 / 原件 1 1

9
变更登记事项证明文件（备案事项证明文件）

（公司变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

10 有关批准文件或许可证件（公司变更） 必要
政府部门核

发
/ 复印件 1 1

11 名称自主申报承诺书（公司变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

12
《非公司企业法人登记(备案)申请书》（非

公司企业法人变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

13 修改企业章程的决定 必要 申请人自备 / 原件 1 1

14 修改后的企业章程或章程修正案 必要 申请人自备 / 原件 1 1

15
变更登记事项证明文件（备案事项证明文件）

（非公司企业法人变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1



16
申请材料的人员（经办人）的自然人身份证

明
必要 申请人自备 / 复印件 1 1

17
有关批准文件或许可证件（非公司企业法人

变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

18 名称自主申报承诺书（非公司企业法人变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

19
《个人独资企业登记（备案）申请书》（个

人独资企业变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

20
变更事项证明文件（备案事项证明文件）（个

人独资企业变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

21
有关批准文件或许可证件（个人独资企业变

更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

22 名称自主申报承诺书（个人独资企业变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

23
《合伙企业登记（备案）申请书》（合伙企

业变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

24 修改后或补充的合伙协议 必要 申请人自备 / 原件 1 1

25
全体合伙人或合伙协议约定的人员签署的变

更决定书
必要 申请人自备 / 原件 1 1

26
变更事项证明文件（备案事项证明文件）（合

伙企业变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

27 有关批准文件或许可证件（合伙企业变更） 非必要
政府部门核

发
/ 复印件 1 1

28 名称自主申报承诺书（合伙企业变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

29
《农民专业合作社（联合社）登记（备案）

申请书》（农民专业合作社（联合社）变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

30 修改后的章程或章程修正案 必要 申请人自备 / 原件 1 1

31 修改章程的决议或决定 必要 申请人自备 / 原件 1 1

32
变更登记事项证明文件（备案事项证明文件）

（农民专业合作社（联合社）变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

33
有关批准文件（农民专业合作社（联合社）

变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

34
名称自主申报承诺书（农民专业合作社（联

合社）变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

35
《分支机构登记（备案）申请书》（分公司

变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1



36
变更登记事项证明文件（备案事项证明文件）

（分公司变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

37 有关批准文件或许可证件（分公司变更） 必要
政府部门核

发
/ 复印件 1 1

38 名称自主申报承诺书（分公司变更） 必要 申请人自备 / 原件 1 1

39
《分支机构登记（备案）申请书》（非公司

企业法人分支机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

40
变更登记事项证明文件（备案事项证明文件）

（非公司企业法人分支机构变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

41
有关批准文件或许可证件（非公司企业法人

分支机构变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

42
名称自主申报承诺书（非公司企业法人分支

机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

43
《分支机构登记（备案）申请书》（个人独

资企业分支机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

44
变更事项证明文件（备案事项证明文件）（个

人独资企业分支机构变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

45
有关批准文件或许可证件（个人独资企业分

支机构变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

46
名称自主申报承诺书（个人独资企业分支机

构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

47
《分支机构登记（备案）申请书》（合伙企

业分支机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

48
变更事项证明文件（备案事项证明文件）（合

伙企业分支机构变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

49
有关批准文件或许可证件（合伙企业分支机

构变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

50
名称自主申报承诺书（合伙企业分支机构变

更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

51
《分支机构登记（备案）申请书》（农民专

业合作社（联合社）分支机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1

52
变更事项证明文件（备案事项证明文件）（农

民专业合作社（联合社）分支机构变更）
必要 申请人自备 /

复印件,

原件
1 1

53
有关批准文件或许可证件（农民专业合作社

（联合社）分支机构变更）
必要

政府部门核

发
/ 复印件 1 1

54
名称自主申报承诺书（农民专业合作社（联

合社）分支机构变更）
必要 申请人自备 / 原件 1 1



流程图


